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DECRETO N° 48.592, DE 6 DE AGOSTO DE 2007

Regulamenta o regime de adiantamento previsto na Lei n® 10.513, de 11 de maio de 1988,
alterada pela Lei n® 14.159, de 16 de maio de 2006.

GILBERTO KASSAB, Prefeito do Municipio de Sao Paulo, no uso das atribuic6es que Ihe séo
conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1°. O regime de adiantamento previsto na Lei n°® 10.513, de 11 de maio de 1988, alterada
pela Lei n° 14.159, de 16 de maio de 2006, consiste na disponibilizacdo de recursos financeiros
a servidor municipal, sempre precedida de empenho onerando dotagdo propria, para o fim de
realizar despesas de pronto pagamento que ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicacéo.

Paragrafo Unico. O disposto neste decreto aplica-se também as despesas do Prefeito e do
Vice-Prefeito, no desempenho das atribuices inerentes a seus cargos.

Art. 2°. Considera-se motivo impeditivo de realizagdo da despesa por processo normal de
aplicacdo a necessidade de contratacdo de servigo ou de aquisicdo de bem ou material,
devidamente especificado e justificado pelo responsavel pelo adiantamento, cujo pagamento
ndo possa aguardar os tramites normais.

Art. 3°. Os processos de adiantamento e suas respectivas prestagdes de contas, para
atendimento de despesas do Prefeito e do Vice-Prefeito, serdo formalizados em nome de
servidor por eles designados.

Art. 4°, As Secretarias Municipais, as Subprefeituras e a Ouvidoria Geral do Municipio poderao,
por meio de portaria, instituir Unidades de Servico de Natureza Operacional e definir os
critérios de concessédo dos adiantamentos destinados a cobertura de despesas dessas
unidades, de acordo com suas disponibilidades financeiras e orcamentarias.

Art 5°. A despesa realizada com fundamento nos incisos |, Il e Ill do artigo 2° da Lei n°® 10.513,
de 1988, limita-se, por servico, bem ou material, a 50% (cinquenta por cento) do valor
estabelecido no inciso Il do artigo 24 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e
alteracbes subsequentes.

Art. 6°. O adiantamento ndo podera abranger periodo de realizacéo da despesa superior a trés
meses de duracéo, podendo, nesse intervalo, ser suplementado se necessario.

§ 1°. A realizacdo das despesas de que tratam os incisos IV e Xl do artigo 2° da Lei n® 10.513,
de 1988, devera abranger periodo mensal.

§ 2°. Nas hipdteses previstas nos incisos V e VI do artigo 2° da Lei n°® 10.513, de 1988,
considerar-se-4 como periodo de realizagdo da despesa aquele compreendido entre o 1°
(primeiro) dia previsto para a inscri¢éo e o ultimo dia do evento, considerando inclusive a sua
eventual prorrogacgéo.

§ 3°. Nos adiantamentos destinados a despesas com diérias, seréo considerados os valores
estabelecidos em regulamento especifico.



Art. 7°. Para fins de utilizagcdo do regime de adiantamento na hipétese referida no artigo 2°,
inciso 1V, da Lei n® 10.513, de 1988, e sem prejuizo das exigéncias previstas na legislacédo
especifica, as Secretarias Municipais ou as Subprefeituras competentes para o atendimento
social a pessoas carentes disciplinardao, por meio de portaria, os procedimentos, limites e
demais requisitos de observancia obrigatéria para a concessao de auxilios.

Art. 8°. Os processos de adiantamento fundamentados nos incisos V e VI do artigo 2° da Lei n°
10.513, de 1988, poderdo ser formalizados em nome de qualquer servidor lotado no Orgéo

ou Unidade, que se responsabilizara pela prestacdo de contas, devendo os recursos ser
disponibilizados por intermédio de instituicdo financeira contratada ou conveniada com a
Prefeitura para essa finalidade.

§ 1°. As despesas a serem pagas com os adiantamentos a que se refere o “caput” deste artigo
poderdo referir-se a mais de um participante e a mais de um evento, desde que seja concluido
no periodo de cobertura do adiantamento.

§ 2°. Em relagdo aos adiantamentos referidos no “caput” deste artigo, ndo caracteriza as
restricdes previstas nos incisos | e 1l do artigo 3° da Lei n® 10.513, de 1988:

| - a suplementagéo do adiantamento, quando o valor inicialmente previsto for insuficiente;

Il - a suplementacéo de didrias para cobrir prorrogagéo do periodo de afastamento inicialmente
autorizado, desde que o crédito correspondente ocorra até o Ultimo dia da prorrogagéo.

Art. 9°. Nos processos de adiantamento, se excepcionalmente o crédito ocorrer na conta
corrente particular do servidor, havera acréscimo, quando do empenhamento da despesa, do
valor correspondente a Contribuicao Proviséria sobre Movimentacao ou Transmisséo de
Valores e de Créditos e Direitos de Natureza Financeira - CPMF.

Art. 10. As Unidades Orcamentarias poderdo organizar e realizar, mediante autorizagéo do
Secretario Municipal, Subprefeito ou Ouvidor-Geral a que estiverem vinculadas, os eventos
cientificos, culturais e/ou esportivos previstos no inciso VIl do artigo 2° da Lei n® 10.513, de
1988, quando relativos as suas atividades.

Paragrafo Unico. Nos eventos a que se refere o “caput” deste artigo:

| - poderéo ser pagas despesas com transporte, hospedagem e alimentacéo das pessoas
convidadas para participar do evento;

Il - sem prejuizo do disposto no inciso | deste paragrafo Unico, quando houver remuneracgao
individual de servico profissional, esta ficara restrita ao equivalente a 50% (cinqlienta por cento)
do valor estabelecido no inciso Il do artigo 24 da Lei Federal n°® 8.666, de 1993, com suas
alteracBes subsequentes, e devera ser compativel com o custo do servi¢o profissional no
mercado.

Art. 11. As despesas de carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais, previstas no
inciso VIII do artigo 2° da Lei n°® 10.513, de 1988, serdo realizadas pela Unidade Orcamentaria
competente, consistindo o seu limite mensal no equivalente a 75% (setenta e cinco por cento)
do valor estabelecido no inciso Il do artigo 24 da Lei Federal n°® 8.666, de 1993, com suas
alteracbes subsequentes, multiplicado pelo nimero de departamentos que promovem o
andamento de medidas judiciais.

Art. 12. Os adiantamentos para despesas com a representacdo do Municipio de que trata o
inciso 1X do artigo 2° da Lei n°® 10.513, de 1988, seréo formalizados em nome dos Secretéarios
Municipais, Subprefeitos, Ouvidor-Geral, Secretarios-Adjuntos, Subsecretarios, Chefes de
Gabinete, Chefe do Cerimonial ou Chefe do Gabinete Pessoal do Prefeito e do Vice-Prefeito,
mediante prévia justificativa dos gastos, onerando as dotac6es das Unidades Orcamentarias
requisitantes.

§ 1°. Consideram-se como de representacdo as despesas de natureza protocolar, decorrentes
das relagbes de ordem social, no exercicio das atividades administrativas, quais sejam:

| - solenidades e recepgdes, quando a Prefeitura patrocina-las ou delas participar, respeitado o
interesse da Municipalidade;

Il - aquisicao de flores, placas comemorativas, troféus, medalhas, tagas, distintivos, materiais
significativos de valores culturais ou histéricos da Cidade de Sao Paulo, objetos representativos
do Brasil, observados o interesse publico e a razoabilidade dos respectivos gastos, ndo se
incluindo, entre esses, presentes de qualquer natureza, resultantes de relacionamento social;



Il - hospedagem, transporte e alimentacéo de pessoas que representarem oficialmente o
Municipio ou de personalidades recepcionadas pelos Chefe do Executivo, Secretarios
Municipais, Subprefeitos, Ouvidor-Geral, Secretarios-Adjuntos, Subsecretarios e Chefes de
Gabinete, desde que devidamente justificado o interesse publico;

IV - visitas oficiais de autoridades e audiéncias realizadas entre o Chefe do Poder Executivo e
representantes da sociedade civil ou personalidades convidadas, observados os requisitos de
existéncia de interesse publico e razoabilidade dos gastos.

§ 2°. Quando se tratar de despesas de representacéo do Prefeito e do Vice-Prefeito, o
adiantamento devera observar o disposto no artigo 3° deste decreto.

Art. 13. O adiantamento para atender a despesas de natureza excepcional, previsto no inciso X
do artigo 2° da Lei n°® 10.513, de 1988, podera ser efetuado em nome de servidor
expressamente designado para essa finalidade pelo Titular da Unidade Or¢camentéria.

§ 1°. N&o seré exigida a ratificacéo de que trata o inciso X do artigo 2° da Lei n® 10.513, de
1988, quando a autorizacdo da despesa for exarada pelos Secretarios Municipais, Subprefeitos
ou Ouvidor-Geral.

§ 2°. A realizacéo de despesas de natureza excepcional fica dispensada do preenchimento de
quaisquer requisitos, quando previamente autorizada pelo Prefeito.

Art. 14. Os processos de adiantamento e suas respectivas prestacdes de contas, referentes ao
pagamento de ajuda de custo aos agentes de campo ndo integrantes dos quadros de
servidores da Prefeitura, em campanhas de imunizagdo ou campanhas emergenciais de salde
publica, conforme previsto no inciso Xl do artigo 2° da Lei n°® 10.513, de 1988, acrescido pela
Lei n°® 14.159, de 2006, seréa formalizado em nome de servidores lotados na Coordenacéo de
Vigilancia em Saude ou nas Supervisdes de Vigilancia em Saude.

§ 1°. Cabera ao Coordenador de Vigilancia em Salde e aos Coordenadores Regionais de
Saulde a indicacéo dos servidores responsaveis pelo adiantamento.

§ 2°. Os servidores em cujos homes os adiantamentos forem formalizados ficardo
responsaveis:

| - pelo pagamento aos agentes de campo que estiverem sob sua coordenagédo em cada
campanha especifica;

Il - pela prestacé@o de contas dos adiantamentos.

§ 3°. A ajuda de custo destina-se a cobrir despesas de transporte e alimentacéo, ndo
possuindo carater remuneratorio e nem se sujeitando a incidéncia de tributagcao ou de
contribuicBes de qualquer natureza.

§ 4°. O pagamento da ajuda de custo s6 serd realizado ap6s a comprovacgéo da efetiva atuacéo
do agente de campo na campanha de imuniza¢@o ou na campanha emergencial de saude
publica.

Art. 15. Os adiantamentos de que trata esse decreto observardo o principio da anualidade.
Paragrafo Unico. Desde que devidamente justificada, a observancia ao principio da anualidade
referida no “caput” deste artigo podera ser excepcionada em relacéo aos adiantamentos
fundamentados nos incisos I, II, 1, IV, VI, VII, IX, X e Xl do artigo 2° da Lei n° 10.513, de 1988.
Art. 16. Os procedimentos de analise, registro e controle de concessao de adiantamentos, bem
como a apreciagao das respectivas prestacdes de contas, serdo efetuados pela unidade
responsavel pela execugéo orcamentdria e financeira da estrutura organizacional de cada
Orgdo, nos préprios processos em que os adiantamentos tenham sido concedidos, competindo
ao seu titular a deliberacé@o, em primeira instancia, sobre a aprovacéo das prestacdes de
contas.

Paragrafo Unico. Na hipo6tese de interposi¢édo de recurso contra a deciséo de primeira instancia,
a deliberacédo cabera:

| - ao Secretério do Governo Municipal, quando se tratar de adiantamento em nome:

a) do Secretario Municipal de Financas;

b) do Secretario-Executivo de Comunicacao;

¢) do Ouvidor-Geral;

d) do servidor designado para efetuar as despesas do Prefeito e do Vice-Prefeito;

e) do Secretario-Adjunto e do Chefe de Gabinete da Secretaria do Governo Municipal;

Il - ao Secretario Municipal de Finangas, quando se tratar de adiantamento em nome:

a) dos demais Secretarios Municipais;

b) do Secretério-Adjunto e do Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal de Financas;

Il - ao Secretario Municipal de Coordenacéo das Subprefeituras, quando se tratar de
adiantamento em nome:

a) dos Subprefeitos;



b) do Secretério-Adjunto e do Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal de Coordenagéo das
Subprefeituras;

IV - aos demais Secretarios Municipais, quando se tratar de adiantamento em nome dos
Secretarios-Adjuntos e dos Chefes de Gabinete de suas respectivas Pastas;

V - ao Chefe de Gabinete de cada Pasta, quando se tratar de adiantamento em nome dos
servidores da respectiva Secretaria, observado, no caso da Secretaria do Governo Municipal,
o disposto no inciso VIII deste artigo;

VI - aos Subprefeitos, quando se tratar de adiantamento em nome dos servidores das
respectivas Subprefeituras, inclusive de seus Chefes de Gabinete;

VII - ao Ouvidor-Geral, quando se tratar de adiantamento em nome dos servidores daquele
6rgao;

VIII - no caso da Secretaria do Governo Municipal:

a) ao Coordenador de Seguranca Urbana, quando se tratar de adiantamento em nome dos
servidores daquela Coordenadoria e da Guarda Civil Metropolitana;

b) ao Secretario-Executivo de Comunicacdo, quando se tratar de adiantamento em nome dos
servidores daquela Secretaria-Executiva.

Art. 17. E vedado o fracionamento da contratacdo de servicos e da aquisicdo de bens ou
materiais com o objetivo de evitar procedimento licitatorio, em qualquer de suas modalidades.
§ 1°. Caracteriza-se o fracionamento quando o somatério dos valores despendidos, no decorrer
de 30 (trinta) dias, por bem, material ou servico, independentemente de sua especificacéo,
enguadrar-se em qualquer das modalidades de licitacdo, caso em que deveria ser esse 0
procedimento adotado.

§ 2°. N&o configura o fracionamento de despesas vedado no “caput” deste artigo a utilizacao,
pelas Unidades Or¢camentarias ou pelas Unidades de Servigco de Natureza Operacional,
consideradas isoladamente, dos limites previstos no artigo 6° deste decreto.

Art. 18. N&o sera permitido o adiantamento para:

| - atender despesas ja realizadas;

Il - atender despesas maiores do que as quantias adiantadas;

Il - servidor em alcance;

IV - responséavel por 2 (dois) adiantamentos;

V - aquisicdo de bens e de materiais com o objetivo de formar estoque.

Paragrafo Unico. Entende-se por despesas ja realizadas somente aquelas executadas apos a
concluséo do evento em razdo do que foram autorizadas, considerada a prorrogacéo, quando
for o caso.

Art. 19. O servidor que ndo prestar contas do adiantamento ou ndo providenciar sua
regularizacéo nos prazos fixados pela legislagédo ficara sujeito a aplicacdo de medidas
administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 20. Os recursos financeiros para pagamento de despesas em regime de adiantamento
serdo disponibilizados por intermédio de depdsito em conta bancéria ou por outras formas de
pagamento definidas pela Secretaria Municipal de Financas.

Art. 21. A Secretaria Municipal de Financas disciplinara, mediante portaria, os procedimentos
relativos aos adiantamentos ora regulamentados.

Art. 22. As competéncias previstas neste decreto sdo indelegaveis.

Art. 23. Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogado o Decreto n°
43.731, de 5 de setembro de 2003, e 0 Decreto n° 46.651, de 21 de novembro de 2005.
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 6 de agosto de 2007, 454° da fundag&o
de Sé&o Paulo.

GILBERTO KASSAB, PREFEITO

LUIZ FERNANDO GUSMAO WELLISCH, Secretario Municipal de Financas

Publicado na Secretaria do Governo Municipal, em 6 de agosto de 2007.

CLOVIS DE BARROS CARVALHO, Secretéario do Governo Municipal



